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ご登録スタッフ用詳細マニュアル
更新日 2026/6/8



アルムニアとは？

このアプリは、あなたの
安心・スムーズ・自由な働き方 を

サポートします！

お店や企業から招待を受けた方だけが使える
1日単位のお仕事マッチングサービスです！

企業とあなたが直接雇用契約を結ぶため、
安心して働けます。

面接や履歴書は不要で、
招待後に簡単な登録をするだけで勤務可能。
報酬も24時間いつでも引き出せます。

招待してくれるのはあなたを知る企業や、
以前働いたお店なので

不安やミスマッチが少なく、慣れた仕事に
1日単位で気軽に戻れるのも魅力です。



ご 利 用 の 流 れ

お使いのスマート
フォンで
アルムニアアプリ
をダウンロード

アプリの表示内容
に沿って登録
招待用QRを読取
給与振込銀行口座
本人確認書類を
登録

アプリから
事前確認を行う
※勤務開始25時間前以降の
応募には発生しない

就業場所に到着後、
勤務開始！
出勤認定後
アプリ内ウォレッ
トに給与反映
好きなタイミング
で引き出し可能

働きたい求人を
探し、応募する
※応募を確定した時点で
企業との雇用関係が成立

① ② ③ ④ ⑤
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アルムニア アプリ登録方法
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②企業から提示された
招待用QRコードを読み取る

①携帯のカメラのアプリを起動

Ⅰ アプリインストール

企業名

サンプル

③アプリをダウンロード
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②カメラでこちらのQRコードを読み取る

URLを選択

①携帯のカメラのアプリを起動

Ⅰ アプリインストール

③写真の状態で
カメラ上にあるマークを選択
QRコードの読み込みを実施
URLを選択
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ご自身の携帯で
下記のアプリをご使用ください

iPhone

App store

③アルムニア と入力し、
検索ボタンを選択iPhone版

②選択

①選択

Ⅰ アプリインストール

iPhoneご利用者 カメラでQRコードが読み取れない場合
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メールアドレス

メールアドレス

ⅰ選択

ⅱパスワード入力

※パスワードがわからない場合は
こちらより対応お願い致します

ⅲ選択

①インストールを選択 ②ご自身で設定されたパスワードを入力し、サインイン
※iPhoneの場合

Ⅰ アプリインストール
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android

Google play

Android版

①画面下の「検索」を選択

②アルムニアと入力し、
虫眼鏡マークを選択

Ⅰ アプリインストール

Androidご利用者 カメラでQRコードが読み取れない場合

ご自身の携帯で
下記のアプリをご使用ください
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選択

ⅱ確認後
チェックボタンを

選択

ⅰアプリ利用規約と
プライバシーポリシーの

内容確認

ⅲ選択

Ⅰ 会員情報の登録

①かんたん会員登録をクリック ②利用規約等を確認、チェックボタンを選択し会員登録に進む
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Ⅱ 電話番号登録 SMS認証

電話番号

SMSに自動送信

認証コードを入力

選択

①ご自身の携帯電話番号を入力 ②着信したSMSから認証コードを確認し、6桁のコードを入力
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Ⅲ メールアドレス登録・認証

メールアドレス

選択 入力頂いたメールアドレスに
送られている認証コードを入力

選択
選択

メールアドレス

入力

①アカウントを新規作成 ②メールアドレス入力 ③認証コードを確認 ④認証コードを入力
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Ⅳ.Ⅴ QRコード読み取り

オファーQRコードの読み込み

選択

店舗の担当者の方から
QRコードの提示を受けてください

アプリダウンロード時に
招待用QRコードを読み取っている場合

この作業はスキップされます
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Ⅳ  利用規約の確認・同意

全ての文書をタップ・確認することで
【同意して次へ】のボタンが
押せるようになります

①招待元企業名の確認 ②利用規約の確認・同意

選択

選択
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Ⅴ 個人情報入力（名前・生年月日など） 

①名前・生年月日・性別の登録 ③個人情報登録完了②住所・最寄り駅・制服サイズの登録

選択
選択

入力
入力

選択

入力
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Ⅵ 本人確認書類の登録

本人確認書類・口座情報・顔写真の登録 ④給与を受け取りたい
口座情報入力

⑤顔写真の登録

選択

選択し、カメラで
自撮りを実施

選択

選択

①本人確認書類の選択 ③本人確認書類の有効期限の入力

②本人確認書類の書類画像の撮影

選択

選択
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Ⅶ 登録完了

こちらの画面になりましたら
登録作業は完了です。
お疲れさまでした！
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アルムニア 求人閲覧～応募方法
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オファー通知～求人確認～応募まで

企業からのオファー通知を
アプリ通知として確認。

該当求人の仕事内容を確認。求人をスクロールし、給与・勤務地・仕事内容・持ち物等を確認。
「応募する」を押す

アプリにログインの上、
該当の求人を確認、選ぶ。
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オファー通知～求人確認～応募まで

持ち物・服装を確認。
チェックを入れ、「次へ」を押す。

勤務に必要な条件を確認。
チェックを入れ、「次へ」を押す。
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オファー通知～求人確認～応募まで

キャンセルポリシーの詳細を
確認。
直前のキャンセルについて確認

お仕事が採用キャンセルされる
場合について確認。

スクロールし、
続きについても確認。

勤務開始２５時間より前に応募
された場合についてを確認。

遅刻・ポイントについて確認。
最後まで読んだら、
「次へ進む」を押す
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オファー通知～求人確認～応募まで

勤務内容の最終確認を閲覧。 スクロールし、
労働条件通知書の確認を行う。

通知書の内容を確認し、
「上記の書類を確認し受け取る
ことに同意します」にチェック

勤務確定です。

応募フローは
これにて終了です！！
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事前確認に関して
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1.事前確認に関して

事前確認とは

勤務日2日前0時から～24時間前までに勤務意思の最終確認として
アプリから「事前確認」をお願いしています。
事前確認を行わないと、勤務の意思が無いと判断され「採用キャンセル」となるため
ご注意ください。

例）7月7日9:00～18:00の勤務の場合、
7月5日0:00(勤務日2日前0時)～7月6日9:00(24時間前)までの間で
「事前確認」を実施

事前確認のリマインド

事前確認を実施していない場合、
メール・プッシュ通知・SMS通知を数回に分けてお送りしています。
もし、プッシュ通知をオフ設定にしてしまった場合は、お使いの端末の設定画面から
プッシュ通知をオンにしてください。
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事前確認方法

•勤務開始2日前0時からアプリ上で勤務意思の事前確認ができるようになります。
勤務開始24時間前までに事前確認を行ってください。

①アプリの「確定済み」タブを選択
②予定ワークから「事前確認に進む」ボタンを選択
③当日の持ち物や現地の集合場所を確認して「事前確認完了」ボタンを選択
④事前確認完了で確定済みリストに戻る

※勤務開始25時間前以降に応募した場合
前の勤務のため事前確認は行われません。持ち物などを忘れずに、そのまま当日勤務を行ってください。

事前確認が完了すると、
「勤務開始」「勤務終了」ボタンが
グレーで表示されます。
（このボタンは、勤務開始日に

押せるようになります）
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2.応募の確認方法

応募の確認を行いたい場合は

①下部メニュー項目から「確定済み」タップ
②上部の「予定ワーク」をタップ
③内容確認したい応募したワークを探す
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出勤時と退勤時の打刻・勤務時間修正
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勤務当日の出勤・退勤時に行うこと

Copyright © TSUNAGU GROUP HOLDINGS Inc. Al l  Rights Reserved.

確 定 済 み リ ス ト の
「 勤 務 開 始 」 「 勤 務 終 了 」 を
押 し て Q R コ ー ド を 読 取

勤 務 時 間 を 確 認 し 、
間 違 い が な け れ ば
「 予 定 の 勤 務 時 間 働 い た 」
を 押 す

読 み 込 み が で き な か っ た ・
交 通 費 実 費 支 給 の 場 合 は
「 修 正 依 頼 」

勤 務 時 間 / 交 通 費 / 理 由 を 記 入

内 容 確 認 し て 「 申 請 す る 」

以 下 の 画 面 が
表 示 さ れ れ ば 、
給 与 確 認 完 了 ！

◆勤務当日にやること
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出退勤の修正、交通費実費支給の申請方法

Copyright © TSUNAGU GROUP HOLDINGS Inc. Al l  Rights Reserved.

下記の場合は修正依頼が必要
・残業・遅刻などで

QRコードが読み込めない場合
・交通費実費支給の場合

理由記入必須

＜勤務時間修正＞ ＜交通費実費申請＞ ＜理由記入＞
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メッセージ機能に関して
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メッセージの送り方

応募確定したオファー（求人）の勤務先とアプリ上でメッセージのやりとりができます。

2.連絡をとりたい勤務先を選択
※同じ企業に複数確定している方は、

勤務日間違いにご注意ください。

3.メッセージを入力し、送

信

※一度送ったメッセージの削除・編集はできません。
    ご注意ください。
※メッセージができる期間は、応募確定から
     勤怠確定（給与受取）24時間後までです。
※キャンセル後はメッセージのやり取りはできません。

＜メッセージが届かない・返信がない場合＞

•求人に勤務先からメッセージを送ると記載されている場合
直前になってもメッセージがない場合は、
求人詳細に書かれている採用連絡先に直接ご連絡ください。

•求人に勤務先からメッセージを送ると記載されていない場合
メッセージ機能を利用していない企業、返信を行っていない

   企業もあるのでご了承ください。
メッセージの返信がないことを理由に
応募をキャンセルしたとしても、勤怠ルールに沿って

   ポイント付与などが行われます。

1.「メッセージ」タブを選択
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給与支払い日・受け取り方法
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給与の支払い日と受け取り方法

確定した給与はマイページのウォレットに反映されます。
毎月15日になると、前月の確定した給与が自動で登録済みの口座へ振り込まれます。

翌月15日を待たずに確定した給与を引き出したい場合は、
「引き出し申請」をすることで24時間いつでも給与を受け取ることができます。

＜給与の受け取り方法＞
1.タブメニューから「マイページ」のウォレット残高右にある「引き出し」ボタンを押す
2.金額・口座情報の確認して「引き出し申請」ボタンを押す
3.ご自身が指定された銀行口座に勤務先名義で振込がされます

※お振込みは即時行われますが、

着金のタイミングはご登録されたご自身の銀行の営業時間により異なります。
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源泉徴収票の確認方法
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源泉徴収票の確認方法

源泉徴収票は、勤怠確定後、ワークの実績から確認することができます。

1.タブメニューの確定済みから「過去の勤務一覧」を押す
2.確認したいワークの右下にある実績ボタンを押す
3.源泉徴収票ボタン押すとPDF画面が表示されます

※多くの方から、「源泉徴収票をまとめて発行してほしい」という
ご要望をいただいておりますが、
日々雇用のアルバイトで合算表示してしまうと、源泉所得税の計算に誤解を
生じさせる可能性があるため、源泉徴収票の合算表示には対応しておりません。
何卒ご不便をおかけしますが、ご了承ください。
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